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 Sekreterarutbildning 
 på Backagården i Höör, internat 

  

 

 

Datum:  20-21/5             

  
 

Vad innebär det att vara sekreterare? Vilken är sekreterarens roll i styrelsen?  

Innehåll: skriva protokoll, sekreterarrollen, arkivering, administration, språket, 

praktiska övningar med dator, kallelser och dagordningar. 
 

Förtroendemannalagens § 6 för ersättning gäller d v s med lön från IF Metall. 

 

 

  Sista ansökningsdag 1/5 
 

 

   Anmälan görs via studieansvarig på din avdelning. 
 

 

 

 IF Metalls Södra Studieregion  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


